
보탬e 집행등록 보완절차 안내



정산관리 → 정산관리 → 정산검토 의견조회(94004) 클릭  

1

3

2



정산검토 의견조회(94004) → 보조사업 선택(필수) → 조회 클릭

하단의 집행내역 목록 중 정산검토 진행상태 여부 확인 → [보완요청] 클릭
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정산검토 진행상태 
[보완요청] 으로 

표기되어 있을 시, 
집행 금액 인정되지 

않음
(불인정금액 칸 확인)

3
123,600



[정산검토의견] → 보완요청 사항 확인 / 해당 집행등록 건의 정산검토의견 반영하여 첨부서류 등 수정
(하단 예시-소모품 견적서 추가, 행사결과보고서 및 참여인원서명부 추가 요청)



집행관리(93001) 이동 → 서류 보완할 집행등록 건 클릭



집행 정보 수정 → [파일 첨부] 파일추가 → 보완할 서류 추가 → [저장] 클릭
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정산검토 의견조회(94004) 복귀 → 보조사업 선택 → 조회 클릭

서류 보완한 집행내역의 [보완요청] 클릭



정산검토 결과등록 탭 복귀 → 정산검토의견 [검토진행상태] 보완완료로 변경 

[검토진행상태] 변경 뒤 [정산검토의견] 보완한 사항 기재 → 오른쪽 하단 [저장] 버튼 클릭



담당자 확인 후, 이상 없을 시 정산검토 진행상태 보완완료 → 검토완료로 변경 확인할 수 있음
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